ZARASU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
DOKUMENTU VALDYMO SKYRIAUS
PASLAUGOS TEIKIMO APRASYMAS

Eil. Pavadinimas Aprasymo turinys
Nr.

1. Paslaugos pavadinimas | Savivaldybés vieSojo administravimo subjekty veiklos dokumenty
(Savivaldybés tarybos sprendimy, mero potvarkiy, administracijos
direktoriaus jsakymuy ir kt.) kopijy ir iSrasy teikimas

2. Paslaugos apraSymas Paslauga teikiama asmenims, pageidaujantiems gauti pagal pateikta
praSyma archyviniame fonde saugomy rajono Savivaldybés viesojo
administravimo subjekty (Savivaldybés tarybos sprendimy, mero
potvarkiy, administracijos direktoriaus jsakymy ir kt.) veiklos
dokumenty pagrindu parengtas dokumenty kopijas, iSrasus,
nuorasus.

Asmuo prasymga gali pateikti tiesiogiai atvykes  Zarasy rajono
savivaldybés administracijos ,,vieng langelj* (Sé¢liy a. 22, 32110
Zarasai, 105 kab.), atsiuntus pastu (adresuojama Zarasy rajono
savivaldybés administracijos Dokumenty valdymo skyriui, Séliy a.
22, 32110 Zarasai), per atstova, elektroninémis priemonémis:
elektroniniu budu per specialiai tam sukurtg informacing sistema
(e. pristatymas); elektroniniu pastu (elektroninio pasto adresu
elektroninis prasSymas turi biiti pateiktas taip, kad bty galima
identifikuoti elektroninj parasg ir praS§yma pateikusj asmen;j).
Dokumento kopija, iSraSas, nuoraSas asmeniui iSduodamas
tiesiogiai atvykus j Zarasy rajono savivaldybés administracijos
»vieng langelj* (Séliy a. 22, 32110 Zarasai, 105 kab.), arba praSyme
nurodytais biidais (iSsiunc¢iamas pastu nurodytu adresu arba
elektroninémis priemonémis).

3. Paslaugos gavéjo Lietuvos pilieciai bei uzsienieciai, turintys teis¢ gyventi Lietuvoje),
(asmens, siekiancio uzsienieciai (uzsienieciai, neturintys teisés gyventi Lietuvoje),
gauti paslauga) tipas verslo subjektai, vieSojo sektoriaus subjektai

4. | Paslaugos teikimo Paslauga teikiama neelektroninémis priemonémis
budas (tipas)

S. Funkecija, kurig vykdant | Paslauga teikiama savarankiSkai
teikiama paslauga

6. Informacija apie tai, ar | Ne
paslauga teikiama
atlygintinai
(neelektroninémis /
elektroninémis
priemonémis teikiamos
paslaugos)

7. Paslaugos rezultatas ISduota pazyma, prasomo veiklos dokumento kopija, iSrasas arba

pateikta informacija, kad duomeny nerasta

8. Teisés aktai, Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymas

reglamentuojantys
paslaugos teikima, ir,
jei teises aktai yra
paskelbti — nuorodos j
ty teisés akty
paskelbimo $altinj
internete (Teisés akty
registra, Europos
Sajungos oficialiojo

https://www.e-tar.It/portal/lt/legal Act/ TAR.1FEF229DA7C6/asr

Lietuvos Respublikos teisés gauti informacijg 18 valstybeés ir
savivaldybiy istaigy istatymas
https://www.e-tar.lIt/portal/lt/legal Act/ TAR.FA13E28615F6/asr

Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2007 m. rugpjiicio 22 d.
nutarimas Nr. 875 ,,Dél Asmeny prasymy ir skundy nagrinéjimo
vie$ojo administravimo subjektuose taisykliy patvirtinimo*.



http://www3.lrs.lt/pls/inter3/dokpaieska.showdoc_l?p_id=435538
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.1FEF229DA7C6/asr
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.FA13E28615F6/asr

Eil. Pavadinimas Aprasymo turinys
Nr.
leidinio svetaing arba https://www.e-
Paslaugg teikianc¢ios tar.It/portal/lt/legal Act/ TAR.6565D97B9AA2/JSMgazjaWwO
savivaldybés interneto
svetaing) Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. kovo 9 d. jsakymas
Nr. V-100 ,,Dél Bendryjy dokumenty saugojimo terminy rodyklés
patvirtinimo*.
https://www.e-
tar.It/portal/lt/legal Act/ TAR.11379DB2A362/0OpyyHleKQw
Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymas Nr.
V-118 ,,D¢l Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy
patvirtinimo*.
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legal Act/ TAR.C21AD42B2592/asr
9. Paslaugos inicijavimo | PraSymo forma pateikta prie paslaugos aprasymo *.docx formatu
forma
10. | Duomenys apie Asmens tapatybe jrodanc¢io dokumento kopija, ar jgaliojima kreiptis
informacijg ir patvirtinantis dokumentas
dokumentus, kuriuos
turi pateikti asmuo,
siekiantis gauti
paslauga
11. | Duomenys apie -
informacijg ir
dokumentus, kuriuos
paslaugos teikéjas
gauna pats
12. | Nuorodos | institucijos, | www.zarasai.lt
teikiancios paslauga,
svetainés tinklalapj, kur
galima suZinoti daugiau
apie paslauga
13. | Raktazodziai Savivaldybés veiklos, kopijy, iSrasy, nuoraSy
14. | Asmens arba padalinio, | Paslaugos teikéja Biruté Golubickiené, Dokumenty valdymo
atsakingo uz paslaugos | skyriaus archyvareé, tel. + 370 385 37 140, Séliy a. 22, Zarasali
suteikimg, kontaktiniai | | a., 110 kab., el. p. birute.golubickiene@zarasai.lt
duomenys
15. | Neelektroninémis 1. Paslaugos gavéjas pateikia praSyma atvykes j Savivaldybeés
priemonés teikiamos administracijg arba pastu, elektroniniu pastu.
paslaugos proceso 2. Paslaugos vykdytojas iSnagrinéja praSyma ir priima sprendima
aprasSymas patenkinti praSyma, atmeta praSymga arba informuoja paslaugos
gavéja del prasymo papildymo.
3. Paslaugos gavéjas apie priimtg sprendimg informuojamas
prasyme nurodytu biidu: atvykes | Savivaldybés administracijg arba
pastu.
16. | Neelektroninémis / 10d. d.
elektroninémis
priemonémis teikiamos
paslaugos suteikimo
trukmé
17. | Duomenys apie Paslaugos teikéjo veiksmai (neveikimas) gali buti skundziami

paslaugos teikéjo
veiksmy (neveikimo),

VieSojo administravimo jstatymu nustatyta tvarka per vieng ménesj
nuo tokiy veiksmy paaiskéjimo asmeniui dienos Zarasy rajono



https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.6565D97B9AA2/JSMqazjaWO
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.6565D97B9AA2/JSMqazjaWO
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.11379DB2A362/OpyyHleKQw
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.11379DB2A362/OpyyHleKQw
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.C21AD42B2592/asr
http://www.zarasai.lt/
mailto:birute.golubickiene@zarasai.lt

Eil.
Nr.

Pavadinimas

ApraSymo turinys

kurie galimai pazeidé
paslaugos gavejo teises
ar teisétus interesus,
apskundimo tvarka

savivaldybés administracijos direktoriui (Séliy a. 22, Zarasai), arba
Lietuvos administraciniy giny komisijos Paneveézio apygardos
skyriui (Respublikos g. 62, 35158 Panevézys) Lietuvos Respublikos
ikiteisminio administraciniy gincy nagrin€jimo tvarkos jstatymu
nustatyta tvarka per vieng ménesj nuo jteikimo dienos, arba Regiony
administracinio teismo Panevézio riimams (Respublikos g. 62,
35158 Panevézys), arba per Lietuvos teismy elektroniniy paslaugy
portalg https://e.teismas.It) Lietuvos Respublikos administraciniy
byly teisenos jstatymu nustatyta tvarka per vieng ménesj nuo
jteikimo dienos.




